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Texte schreiben 

Inhalt 
 
nur ein Thema behandeln 

Wichtigstes zuerst 

in den ersten Sätzen die relevanten 
Fragen beantworten:  
(Wer, Was, Wann, Wo, Warum, Wie) 

Zitatgeber und dessen Funktion 
erwähnen bei Zitat 

Aufbau 

Überschrift Titel prägnant? 

evtl. Unterüberschrift 

W-Fragen geklärt? KISS-Prinzip! 

Veranstaltungsort, Datum, Zeit 

Anmeldefrist 

Kooperation mit XY und: 

•   FB Account Info @XY 

•   Insta Account Info über alle  

+ sinnvolle Hashtags #XY 

Bildhinweis mit: 

• Bildunterschrift 

•  Urheber:in 
 

Kontakt / LINK / Anmeldung etc. 

 

Sprache 
 
Einfache Sprache oder  
 
Leichte Sprache 

keine Übertreibungen 

keine Superlative („am besten“) 

keine Umschreibungen („man“) 

keine werbliche Sprache 

Aktiv, kein Passiv (nicht: „wurde 
gezeigt“, sondern „zeigte“) 

Fremdwörter und Fachbegriffe 
erklären 

keine Substantivierungen (Wörter 
auf -ung, -keit, -iät, -heit), wenn auch 
Verben oder Adjektive möglich sind 

keine Füllwörter („auch“, 
„besonders“.  „einmal“, „im Prinzip“ 
etc.) 

Abkürzungen bei der ersten 
Erwähnung ausgeschrieben 

keine Wiederholungen 

keine Phrasen und Worthülsen 

keine Schachtelsätze  
  
Zwischenüberschriften finden und 
Absätze, sinnvoll gliedern 


